Handleiding : Werken met klassen/klasgroepen

Principe

Klassen uiten zich binnen een cursus als groepen, daardoor kunt u per klas:

Aankondigingen sturen
Documenten bijhouden
Een wiki bijhouden
Fora opzetten

De platformbeheerder beheert de klassen:

Instellen van de platform-instelling voor klasgroepen
Creéren van klassen

Gebruikers aan een klas toevoegen

Toewijzen van klassen aan cursussen

De cursusbeheerders kunnen afhankelijk van de platforminstelling:

de klassen die aan hun cursus(sen) toegewezen zijn automatisch zien
(“Automatisch™)

de klassen manueel binnenhalen

(“Manueel”)

niet met klassen werken

(“Niet gebruikt”)

een extra platformsetting laat al dan niet cursusbeheerders toe bestaande
klassen zelf te koppelen aan hun cursus.



Platformbewerkingen

De platforminstelling voor klasgroepen beheren

Onder platformbeheer, platforminstellingen, klik Platform:

Mijn cursussen Mijn profiel Mijn agenda Platformbeheer 1
Platformbeheer = Platforminstellingen

Plnﬁ:rm Talen Cursus Modules Gebruiker Pl

Kies onderaan de gewenste instelling voor de klasgroepen:

Klazgroepen

Hoe worden klasgroepen doorgegeven aan cursussen?

Automatisch
©) Manueel
0 Miet gebruikt

Opgelet:

Controleer eerst en vooral deze instelling alvorens met klassen te werken.

De platforminstelling “cursusbeheerders mogen klassen toevoegen” beheren

Deze instelling vindt u onderaan het tabblad cursus, en staat standaard Aan



Klassen maken

In platformbeheer, klik Voeg nieuwe klassen toe:

Mijn cursussen ] Mijn profiel ] Mijn agenda ] Platformbeheer |

Administratietools

LL. Gebruikers
| | (Zoek]
+ Geavanceerd roeken
+ Ledenlijst
+ Voeq ledentoe
+ Exporteer de ledenlijst naar een XML- of CS5V-bestand
+ |mporteer een ledenlijst uit een XML- of CSV-bestand

@ Klassen van leden

| |

+ HKlassenlijst
+ \oeq nieuwe klassen toe
+ Voeq klassen toe aan een cursus

Vul de naam van de klas in, en breng ze eventueel in onder een map (categorie):

Mijn cursussen ] Mijn profiel ] Mijn agenda ] Platformbeheer |

Platformbeheer = Klassenlijst = Klas toevoegen

*Maamvan de klas |3 Maoderne talen |

Categorie | — Hoofdmap |E|

* Dit is een vereist veld




Gebruikers aan een klas toevoegen

Klik op de knop Gebruikers toevoegen:

3 Moderne talen o
@ ﬁ& F X i '

Selecteer de gewenste namen, en klik op OK naast Inschrijven.
( De leerlingen moeten wel al als gebruiker op het platform toegevoegd zijn )

T Mijn cursussen T Miin profiel I Mijn agenda I Platformbeheer I Messages Uitloggen
Platformbeheer > Klassenlijst > > [=SubscribeTo=] 3 Moderne talen

Zoek | Filteren | Toon alles

1-157/15 1M
‘ [ Officiéle cods Gebruikersnaam - Voo Email Acties
- 2 2 2 2@nr.be Inschrijven
annemie Annemie Juf mieke_vandaele@skynet.be Inschrijven
max Deleerling Max testname@test.com Inschrijven
laura Deleerling Laura mij@hier.com Inschrijven
zara Deleerling Zara vanallesmis@telenet.be Inschrijven
dewk Dewilde Kyle kdewilde@test.be Inschrijven
enwin Erwin meester test1@test.com Inschrijven
hilde Hilde Juf test2@test.com Inschrijven
Teacher1 Teacher1 Teacher1 Teacher1@test.com Inschrijven
tests teste tests vanallesmis@telenet.be Inschrijven
test? test? test7? Inschrijven
test8 tests testd verkeerdadres@site.be.be Inschrijven
testd test9 testa Inschrijven
tvhoecke Van Hoecke Toon toon.vanhoecke@gent.be Inschrijven
admin Van Wynsberge Kurt kurtvanwynsberge@ugent.be Inschrijven

Selecteer alles - Niets selecteren @

In de klassenlijst kun je de toegevoegde gebruikers controleren door de gebruikerslijst te
vragen:

Q ’ ; o&8 s xs3n '
Gebruikers
1-3713 111
[ [ - i Email statuut [
tests tests vanallesmis@telenetbe Cursist gx B
test? test? - Cursist g P
tests tests verkeerdadres@site.be.be Cursist gx B

Selecteer alles - Niets selecteren



Werken met klassen

Groepsruimte voor klassen

Cursusbeheerders krijgen klassen te zien als groepen, onder de noemer klasgroepen:

Weergeven als standaardgebruiker

Mijn cursussen Mijn profiel Mijn agenda Messages — < Uitloggen
= 3. 1l
Mijn cursussen > Deze cursus > Groepen > > Groepenbeheer 3 ﬂ g Cj 0
Groepenbeheer

INLEIDING TOEVOEGEN

+ Nieuwe groep(en) aanmaken
+ Categorie toevoegen

+ Overzicht van alle groepen

.

Aanmakenivullen van groepen per opleiding van de studenten in deze cursus
Alles weergeven
3 Mijn groepen
xy ()
= (1 Groepen) F Xao

\ Groepen \
Xy 4

Fanx &&

Selecteer alles - Niets Met de I:E

Default groepen (0 Groepen) ﬂ o

Klikken brengt hen naar de klas(groeps)ruimte..

Mijn cursussen Mijn profiel Mijn agenda Messages
Mijn cursussen > Deze cursus > Groepen > > Groepsruimte: xy

Groepsruimte: xy

ﬁ Documenten @ Groepswiki

Deelnemer(s) van deze groep:

‘ | Famili h Voornaam Email | |
Annemie juf mieke_vandaele@skynetbe gx

testd test vanallesmis@telenet.be gx

test? test? g X

tests tests verkeerdadres@site.be.be @x
Selecteer alles - Niets selecteren | Schriff geselecteerde gebruikers uit |Z| ﬂ al

..waar eigen documenten en wiki beheerd kunnen worden.



Aankondigingen
Er kunnen ook aankondigingen naar klasgroepen gestuurd worden:

Mijn cursussen Mijn profiel Mijn agenda Messages
Mijn cursussen = Deze cursus = Aankondigingen = Toevoegen

Aankondigingen

INLEIDING TOEVOEGEN

Aankondiging toevoegen

Verzenden aan ) ledereen

@ Selecteer groepen/gebruikers
[=NotSelected=] [=Selected=]

-G-xy -
22

Annemie juf

test6 testd

test7 test?

testd testd

Van Wynsberge Kurt

Forum

Ook forums die enkel door een klas bruikbaar zijn behoren tot de mogelijkheden:

| Nieuw forum toevoegen

Tt jas xy

Commentaar

e .
Creéerin categorie Klassen |« ]

Mogen studenten hun eigen berichten
wijzigen?
Goedkeuring / onmiddellijk plaatsen

) Ja @ Neen

) Goedkeuring @ Direct
Bijlagen toelaten? @ J3 ) Neen

Mogen studenten nieuwe discussies @ J3 ) Neen

starten?
Standaardweergave @ plat ) Gestructureerd ) Genest
Groupseigenschappen
Voor groep | Klasxy |Z|

Publiek of privé groepenforum? I vooralle leden @ Privé




Documenten vergrendelen

Alle leden van een klas hebben binnen de groepsruimte dezelfde rechten als een
cursusbeheerder.

De cursusbeheerder kan wel documenten vergrendelen voor de leerlingen:

T Mijn cursussen T Mijn profiel T Mijn agenda T Platformbeheer T Messages | znﬁogga@&@igi | Uitloggen]_

Mijn cursussen > Deze cursus > Groepen = > klasXY > Documenten > klasXY_groupdocs

INLEIDING TOEVOEGEN
Huidige directory ‘
[ Mieuw document [~jNieuwe folder Q, 70ek
| ‘ Naam ™~ ‘ Commentaar Grootte Datum | C | Acties ‘
[ css 1item(s) 14.07.2010 - §F XEman
& Oefeningen.htmi = 224 bytes 14.07.2010 [} 7§ Xiopamn
&] Oplossingen.html =i} 205 hytes 14.07.2010 E 7 Xamas
|

Beschikbare ruimte voor deze cursus bekijken

Deze kunnen de vergrendelde documenten dan wel bekijken, maar niet meer aanpassen, de
actie-knoppen zijn uitgegrijsd:

Mijn cursussen Mijn profiel Mijn agenda o=
7,
Mijn cursussen > Deze cursus = Groepen > > klasXY = Documenten @ ﬂ 0
Huidige directory EB |
[ Nieuw document ({Nieuwe folder Q, 7oek
\ [ Naam ¥ [ Commentaar Grootte Datum [« | Acties |
o css = 1 item(s 14.07.2010 - 7 XBEea
& Oefeningen.html 224 bytes 14.07.2010 =) F Xom=
&) Oplossingen.html 225 bytes 14.07.2010 @ F X 2~




Manueel klassen in een cursus importeren

Als de platforminstelling op manueel staat, kunnen cursusbeheerders zelf kiezen als (of
wanneer) ze klassen wensen te gebruiken binnen hun cursus.

Daartoe moeten ze deze importeren door te klikken op Klasgroepen aanmaken:

Mijn cursussen Mijn profiel Mijn agenda Platformbeheer Messages
Mijn cursussen = Dere cursus = Groepen = Default groepen = Groepenbeheer

Groepenbeheer

INLEIDING TOEVOEGEN

Hieuwe groep{en) aanmaken

Categorie toevoegen

Owverzicht van alle groepen

Aanmakenivullen van groepen per opleiding van de studenten in deze cursus
Klasgroepen aanmaken

L I

Alles weergeven

‘3 Mijn groepen




Klassen aan een cursus toevoegen (cursusbeheerder)

In een cursus is het —indien de platforminstelling dit toelaat — mogelijk voor de cursusbeheerder
om zelf klassern toe te voegen.

Ga daartoe in de betreffende cursus naar gebruikers, en u vindt een extra knop,

Fotogalerij, alle gebruikers | Exporteer als CSV-bestand | Exporteer als XL5-bestand | Schrijf gebruikers in in uw cursus | Zoek | Filteren |

[=SubscribeClassToCourse=]

welke u naar een lijst brengt, waar u de klassen kunt kiezen die u wenst toe te voegen:

Mijn vakken | Mijnprofiel | Mijnagenda | Platformbeheer | Messages
Miin vakken > Deze vak > [-SubscribeClassToCourse=]

HAIOEeuHAz A0

1-616

[~ClassName-] ¥ [=NumberOfUsers=] |
Derdes -

test
test2
Tweedes

1A

testilasje

@@5555

Klik op de knop rechts van een klas om deze toe te voegen.

De lijst met beschikbare klassen
wordt onmiddellijk geiipdatet.



Problemen?

Indien u klasgroepen die automatisch aan een cursus gekoppeld zijn, verwijderd uit groepen, of
gebruikers uit deze groep verwijdert (in de cursus, ipv onder platformbeheer>klassen), is de
synchronisatie tussen klasgroepen en de cursus in kwestie verbroken. In platformbeheer de klas
opnieuw aan de cursus toevoegen zal dan niet meer helpen.

Met onderstaande procedure kan de situatie herstellen, en terug de gekoppelde klassen, met alle
studenten aan een klas toevoegen:

* In Platforminstellingen, onderaan Classgroups op "Manual" zetten

= Uit- en weer inloggen

* Naar de groepsruimte gaan van de cursus in kwestie, waar nu een knop staat om de
klassen manueel op te halen (“CreateClassGroups”)
Na klikken worden de klassen volledig opgehaald.

= Daarna de instelling terug op "Auto" zetten

= Uit- en weer inloggen



