
Handleiding : Werken met klassen/klasgroepen 
 

Principe 
 

 

 

Klassen uiten zich binnen een cursus als groepen, daardoor kunt u per klas: 

▪ Aankondigingen sturen 

▪ Documenten bijhouden 

▪ Een wiki bijhouden 

▪ Fora opzetten 

 

De platformbeheerder beheert de klassen: 

▪ Instellen van de platform-instelling voor klasgroepen 

▪ Creëren van klassen 

▪ Gebruikers aan een klas toevoegen 

▪ Toewijzen van klassen aan cursussen 

 

De cursusbeheerders kunnen afhankelijk van de platforminstelling: 

▪ de klassen die aan hun cursus(sen) toegewezen zijn automatisch zien 

(“Automatisch”) 

▪ de klassen manueel binnenhalen 

(“Manueel”) 

▪ niet met klassen werken 

(“Niet gebruikt”) 

▪ een extra platformsetting laat al dan niet cursusbeheerders toe bestaande 

klassen zelf te koppelen aan hun cursus. 

  



Platformbewerkingen 
 

De platforminstelling voor klasgroepen beheren 

 

Onder platformbeheer, platforminstellingen, klik Platform:

 

 

Kies onderaan de gewenste instelling voor de klasgroepen:

 

Opgelet:  

   Controleer eerst en vooral deze instelling alvorens met klassen te werken. 

 

De platforminstelling “cursusbeheerders mogen klassen toevoegen” beheren 

 

Deze instelling vindt u onderaan het tabblad cursus, en staat standaard Aan  



Klassen maken 

 

In platformbeheer, klik Voeg nieuwe  klassen toe:

 

 

Vul de naam van de klas in, en breng ze eventueel in onder een map (categorie):

 



Gebruikers aan een klas toevoegen 

 

Klik op de knop Gebruikers toevoegen:

 

Selecteer de gewenste namen, en klik op OK naast Inschrijven. 

( De leerlingen moeten wel al als gebruiker op het platform toegevoegd zijn )

 

 In de klassenlijst kun je de toegevoegde gebruikers controleren door de gebruikerslijst te 

vragen:

 

 



Werken met klassen 
 

Groepsruimte voor klassen 

Cursusbeheerders krijgen klassen te zien als groepen, onder de noemer klasgroepen:

 

Klikken brengt hen naar de klas(groeps)ruimte..

 

..waar eigen documenten en wiki beheerd kunnen worden. 

 

 

 

  



Aankondigingen 

Er kunnen ook aankondigingen naar klasgroepen gestuurd worden:

 

Forum  

Ook forums die enkel door een klas bruikbaar zijn behoren tot de mogelijkheden: 

 

  



Documenten vergrendelen 

 

Alle leden van een klas hebben binnen de groepsruimte dezelfde rechten als een 

cursusbeheerder. 

De cursusbeheerder kan wel documenten vergrendelen voor de leerlingen:

 

 

Deze kunnen de vergrendelde documenten dan wel bekijken, maar niet meer aanpassen, de 

actie-knoppen zijn uitgegrijsd:

 

 

  



Manueel klassen in een cursus importeren 

 

Als de platforminstelling op manueel staat, kunnen cursusbeheerders zelf kiezen als (of 

wanneer) ze klassen wensen te gebruiken binnen hun cursus.  

 

Daartoe moeten ze deze importeren door te klikken op Klasgroepen aanmaken:

 

  



Klassen aan een cursus toevoegen (cursusbeheerder) 
 

In een cursus is het –indien de platforminstelling dit toelaat – mogelijk voor de cursusbeheerder 

om zelf klassern toe te voegen. 

 

Ga daartoe in de betreffende cursus naar gebruikers, en u vindt een extra knop, 

 

 

welke u naar een lijst brengt, waar u de klassen kunt kiezen die u wenst toe te voegen: 

 

 

Klik op de knop rechts van een  klas om deze toe te voegen. De lijst met beschikbare klassen 

wordt onmiddellijk geüpdatet. 

  



Problemen? 

Indien u klasgroepen die automatisch aan een cursus gekoppeld zijn, verwijderd uit groepen, of 

gebruikers uit deze groep verwijdert (in de cursus, ipv onder platformbeheer>klassen), is de 

synchronisatie tussen klasgroepen en de cursus in kwestie verbroken.  In platformbeheer de klas 

opnieuw aan de cursus toevoegen zal dan niet meer helpen. 

Met onderstaande procedure kan de situatie herstellen, en terug de gekoppelde klassen, met alle 

studenten aan een klas toevoegen: 

▪ In Platforminstellingen, onderaan Classgroups op "Manual" zetten 
▪ Uit- en weer inloggen  
▪ Naar de groepsruimte gaan  van de cursus in kwestie, waar nu een knop staat om de 

klassen manueel op te halen (“CreateClassGroups”) 
Na klikken worden de klassen volledig opgehaald. 

▪ Daarna de instelling terug op "Auto" zetten 
▪ Uit- en weer inloggen 


